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A Skolni fad

1 Prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupc, vztahy zaka a zakonnych
zastupcl s pedagogickymi pracovniky skoly

1.1 Prava zakua
Z4ci maji pravo:

e navzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,
jedna-li se o Zaky handicapovaneé, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci
v ramci moznosti $koly,
na informace o prGbéhu a vysledcich svého vzdélavani,
zakladat v ramci Skoly samospravny organ zaku (zakovska samosprava), volit a byt do nich
voleni, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel
Skoly je povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organu zabyvat,

e vyjadiovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemzZ jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje, své pfipominky mize vznést prostiednictvim zakonnych zastupct nebo pfimo
Fediteli Skoly,

e na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu,

e na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni

vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moréalku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

na to, aby byl respektovan zakuv soukromy zivot a Zivot jeho rodiny,

na volny Cas a pfiméfeny odpocinek a oddechovou €innost,

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

v pfipadé nejasnosti v ucivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

jestlize se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., poZzadat o pomoc (i
radu tfidniho ucitele, uCitele, vychovného poradce €i jinou osobu,

e narovnomeérné rozvrzeni pisemnych zkousek.

1.2 Povinnosti zak
Zéci maji povinnost:
fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,
ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se prihlasil,
dodrZovat Skolni a vnitfni fad a pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznémeni,
e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly popf. dalSich zaméstnancu $koly vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim Fadem,
e vyjadiuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zpisobem,
e nepoSkozuiji majetek Skoly a spoluzakd, pfipadné Skody jsou povinni zaplatit,
(Jsou-li zletili)
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e informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e dokladat divody nepfitomnosti a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e dodrzovat zakaz pouzivani mobilnich zafizeni v pribéhu vyucovani, ta jsou v pribéhu
vyucovaci hodiny v rezimu bezdratového pfipojeni, pfipadné na pokyn vyucujiciho uloZzena
na jim ureném misté.

e oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona)
a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost, a zmény
v téchto udajich,

e volit a byt voleni do Skolské rady.

1.3 Prava zakonnych zastupct zaku, zletilych zaku
Zakonni zastupci zaki maji pravo:
e nainformace o prubéhu a vysledcich vzdélavani Zaka,
e volit a byt voleni do Skolské rady,
e vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
e na informace a poradenskou pomoc $koly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu,
e pozadat o uvolnéni Zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupct zaka
Zakonni zastupci zak( maji povinnost:
e Zzajistit, aby Zak dochazel fadné do Skoly,
e na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,
e informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e dokladat diivody nepfitomnosti a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,
e oznamovat Skole Udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe€nost a Zaka,
a zmény v téchto udajich.

1.5 Vztahy zak( a zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zakim a zakonnym zastupcim zaka pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfeni.

VSichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pfed v§emi formami Spatného zachazeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim. Budou dbéat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou Zaky chranit
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pfed nezakonnymi Utoky na jejich povést. Specialni pozornost budou vénovat ochrané pred
navykovymi latkami.

Informace, které zakim nebo zakonny zastupce Zaka poskytne, do Skolni matriky nebo jiné dllezité
informace o Zakovi (zdravotni zpUsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi
se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj.

Vlyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje termin schlizky se zakonnym
zastupcem Zaka.

Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiuiji tfidnich schiizek a konzultaénich dn, na
kterych informuji zakonné zastupce Zaku o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pfipadé omluvené
nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym
zpusobem.

2 Provoz a vnitrni rezim Skoly
2.1 Dochazka do Skoly

Uchaze€ se stava Zakem stfedni Skoly prvnim dnem Skolniho roku, popfipadé dnem uvedenym
v rozhodnuti o pfijeti a podpisu uCebni smlouvy uzaviené mezi feditelem Skoly a zékonnym
zastupcem Zaka.

V pribéhu stfedniho vzdélavani se Zakovi umoziuje prestup do jiné stfedni Skoly, zména oboru
vzdélani, pferuseni vzdélavani, opakovani rocniku a uznani pfedchoziho vzdélani, a to na zakladé
pisemné zadosti. Soucasti Zadosti zakonného zastupce nezletilého zéka je souhlas Zaka.

Reditel $koly maze zakovi povolit zménu oboru vzdélani. V ramci rozhodovani o zméné oboru
vzdélani muze Feditel Skoly stanovit rozdilovou zkou$ku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria
jejiho hodnoceni.

O prestupu zaka stfedni 8koly do jiné stfedni Skoly rozhoduje feditel Skoly, do které se Zak hlasi. V
ramci rozhodovani o pfestupu Zaka, zejména pokud ma pfi pfestupu dojit ke zméné oboru vzdélani,
mUze Feditel Skoly stanovit rozdilovou zkou$ku a ur€it jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho
hodnoceni. Zak piestava byt zakem Skoly, z niz prestoupil, dnem pfedchazejicim dni pfijeti na jinou
Skolu. O pfijeti zaka informuje feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu feditele Skoly, z niz Zak
prestoupil. Reditel 8koly, z niz Zak prestupuije, zasle do péti pracovnich dnd poté, co se dozvédél o
pfijeti Zaka na jinou Skolu, fediteli této Skoly kopii dokumentace Zaka ze Skolni matriky.

Reditel 8koly mize Zakovi, ktery spinil povinnou $kolni dochazku, prerusit vzdélavani, a to na dobu
nejvySe dvou let. Po dobu preruSeni vzdélavani zak neni zakem této Skoly. Po uplynuti doby
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preruseni vzdélavani pokracuje zak v tom ro¢niku, ve kterém bylo vzdélavani preruseno, popfipadé
se souhlasem feditele Skoly ve vyS8im rocniku, prokaZe-li odpovidajici znalosti. Reditel Skoly na
zadost ukonCi preruseni vzdélavani i pfed uplynutim doby preruSeni, nebrani-li tomu zévazné
davody.

Reditel koly je povinen prerusit vzdélavani zakyni z divodu téhotenstvi a matefstvi, jestlize
praktické vyucovani probihd na pracovistich nebo na pracich zakazanych téhotnym zendm
a matkam do konce devatého mésice po porodu, nebo jestlize vyuovani podle |ékafského posudku
ohrozuje téhotenstvi zakyné.

Reditel $koly m{ize Zakovi, ktery spinil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani roéniku po posouzeni jeho dosavadnich
studijnich vysledkd a divodu uvedenych v zadosti; zak, ktery pini povinnou Skolni dochazku,
v téchto pfipadech opakuje rocnik vzdy.

Zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zéka je povinen doloZit dlivody nepfitomnosti Zaka
ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku jeho nepfitomnosti.

Reditel $koly mize ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na zadost zcela nebo
zCasti z vyuCovani nékterého prfedmétu; Zaka se zdravotnim postizenim muze také uvolnit
z provadéni urcitych Cinnosti, popfipadé rozhodnout, Ze tento Zak nebude v nékterych pfedmétech
hodnocen. Z&k nemze byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa.
V pfedmétu télesnd vychova feditel Skoly uvolni Zaka z vyuCovani na pisemné doporuceni
registrujiciho praktického ékafe nebo odborného Iékate. Zak neni z pfedmétu, z néhoz byl zcela
uvolnén, hodnocen.

Podminky pro omlouvani neucasti zaka ve vyu€ovani a pro uvolfiiovani zaka z vyucovani:

e Nepfitomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vzdy pisemné, prostfednictvim studijniho
prikazu (zprava od lékare).

e Pfi absenci zéka je nutno neprodlené informovat tfidniho ucitele osobné, pisemné nebo
telefonicky a sdélit mu pficinu absence Zaka.

o Lékarské vySetfeni neni diuvodem k celodenni absenci Zaka. V pfipadé, Ze zak neni
nemocen, dostavi se po vySetieni do Skoly a zapoji se do vyuky.

e Po opétovném nastupu do Skoly zak neprodlené pfedlozi omluvenku tfidnimu uciteli.
o Omluvenku je potfeba pfinést nejpozdéji do 3 dnli po skonceni absence.

e Pokud Zak odchazi ze $koly v pribéhu vyuéovani, oznami tuto skuteénost tfidnimu uciteli,
pfipadné vyucujicimu dalsi hodiny.

e Tfidni uCitel muze ve vyjime¢nych pfipadech a po projednani s feditelem Skoly poZadovat
omlouvani kazdé nepfitomnosti zaka Iékafem.

e Pfedem znamou nepfitomnost Zéka je tfeba omluvit pfed jejim zapocCetim. Na zakladé
Zadosti muze v odivodnénych pfipadech uvolnit Zaka z vyucovani:
o jedna vyuCovaci hodina — vyucujici pfislusného pfedmeétu,
o jeden den — tfidni ucitel,
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o vice jak jeden den - feditel Skoly na zakladé pisemné zadosti a souhlasu tfidniho
ucitele.

Zak mize zanechat vzd&lavani na zakladé pisemného sdéleni doruéeného fediteli Skoly. Sougasti
sdéleni nezletilého Zaka je souhlas jeho zakonného zastupce. Zak prestava byt zakem stredni skoly
dnem nasledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni fediteli Skoly, popfipadé dnem uvedenym ve
sdéleni o0 zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi.

Jestlize se zak nelcastni po dobu nejméné 5 vyuCovacich dnl vyucovani a jeho nelcast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zéka nebo zdkonného zastupce nezletilého zéka,
aby neprodlené dolozil divody Zakovy nepfitomnosti; zaroveri upozorni, Ze jinak bude Zak
posuzovan, jako by vzdé&lavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnd od dorudeni vyzvy do $koly
nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal
poslednim dnem této |haty; timto dnem prestava byt zakem $koly.

Z4k, ktery po spinéni povinné $kolni dochazky nepostoupil do vy3siho roéniku, prestava byt zakem
Skoly poslednim dnem pfislusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem nasledujicim po dni, kdy
nevykonal opravnou zkoudku nebo neprospél pfi hodnoceni v ndhradnim terminu, anebo dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku.

Z4k chodi do $koly pravidelng a véas podle rozvrhu hodin. Ugast na vyuéovani nepovinnych
pfedmétl je pro zafazené Zaky povinna.

2.2 Teoretické vyu€ovani - organizace

a) teoretické vyuCovani se stfida s odbornym vycvikem podle harmonogramu, rozvrhu hodin
a rezimu dne schvaleného feditelem Skoly, organizace vyucovani se fidi vyhlaskou
MSMT CR ¢&. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani.

b) ucitelé prichazeji do vyucovaci hodiny tak, aby byli ve tfidé pii zahajeni vyucovaci
hodiny dané éasovym harmonogramem vyuéovacich hodin, pfi vstupu do tfidy
pozaduji, aby zaci pozdravili povstanim za pfiméfeného ticha

c) nez ucitelé zahdji vyu€ovani, zkontroluje, jak jsou Zaci pfipraveni na vyucovani a v jakém
stavu je uCebna

d) ucitel je povinen osobné zaznamenat v tfidni knize Cislo a obsah vyu€ovaci hodiny,
nepfitomnost zakl a ulozené Ukoly, pfipadné zastupovani, vyudujici v dalSich hodinach
vzdy provadi kontrolu pfitomnosti Zak

e) ve vyuCovaci hodiné dohliZi uCitel na Setrné zachazeni s majetkem Skoly, na udrzovani
Cistoty a poradku ve tfidé nebo odborné ucebné, zjisti-li jakoukoliv ztratu nebo poskozeni
véci, hlasi to podle problematiky okamZité spravci uéebny, tfidnimu uciteli nebo zastupci
feditele

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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naru$ovani vyu€ovani je nepfipustné, divody vedouci ke zméné v rozvrhu hodin,

organizaci vyuc¢ovaciho procesu, popf. zméné vyucujiciho posuzuje feditel Skoly, ten

zcela vyjime¢né jen z vaznych dlvodl maze povolit zménu

po skonceni posledni vyuCovaci hodiny dohlizi uCitel, ktery mél ve tfidé posledni hodinu,

na fadny odchod zaku ze tfidy a prekontroluje Cistotu tfidy

ucitelé vyucujici v odbornych uc¢ebnach a ucitelé télesné vychovy oteviraji tyto prostory

tak, aby vyucovani mohlo v¢as zacit, uCitelé vstupuji do odbornych uceben a télocvicny

jako prvni a opoustéji je posledni

po zahajeni vyuCovani neni dovoleno posilat zaky pro pomucky, seSity apod. do kabinetl

nebo kancelafi

povinnosti zaku pfi teoretickém vyucovani:

o zdravit povstanim pfi vstupu a odchodu pedagogického pracovnika nebo jiné dospélé
osoby do ucebny, nekonaji-li se pravé pisemné prace, popf. télesna cviceni,

o pfiodchodu do jiné ucebny uklidit své pracovni misto,

o neopoustét béhem vyucovani ani o pfestavkach s vyjimkou velké prestavky budovu
Skoly

povinnosti zakovskych sluzeb ve tfidé

o ffidnim ucitelem urCena sluzba ruci za kazer a pofadek ve vSech prostorach skoly,
kterych tfida pouziva,

o sluzba pfichazi podle moznosti do Skoly dfive, podle pokynu tfidniho uCitele pecuje o
tfidni knihu a dalSi nafizeni Cinnosti, o pfestavkach utira tabuli, vétra tfidu, pecuje o
jeji Cistotu, donasi uebni pomicky podle pokynu vyucujicich, pfi pfechazeni do jiné
ucebny vezme sluzba s sebou ffidni knihu a postara se o pofadek ve tfidé, kterou
opousti

o nedostavi-li se uCitel do tfidy na vyuCovaci hodinu, oznami to sluzba zastupci feditele
pro teoretické vyucovani

o kazdou vyu€ovaci hodinu hlasi vyu€ujicimu jmenovité nepfitomné zaky a pIni dalSi
pokyny urCené tfidnim ucitelem.

2.3 Odborny vycvik - organizace:

a)

odborny vycvik je s odbornymi pfedméty zakladem odborné pfipravy Zaku na povolani,
v ném ziskavaji védomosti, dovednosti, navyky a zru€nosti zvoleného pfedmeéty
zakladem odborné pfipravy zaku na povolani, v ném ziskavaji védomosti, dovednosti,
navyky a zrucnosti zvoleného ucebniho nebo studijniho oboru, potfebné pro vykon
budouciho povolani, vyucovaci den odborného vycviku se uskutecriuje v ucebnich
skupinach pod vedenim uciteld odborného vycviku,

b) organizace odborného vycviku:

o vyucovaci jednotkou v odborném vycviku je vyucovaci den, jehoz délka je stanovena
pravnimi normami Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR,

o Zaci jsou povinni nastoupit na odborny vycvik podle tydennich plant nebo podle
pokynl ucitele odborného vycviku nejpozdéji 5 minut pred jeho zahajenim, odborny
vycvik zagina nastupem Zaku a jejich pfevzetim ucitelem odborné vycviku v misté
stanoveném feditelem Skoly,
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cesta na pracovisté a zpét, kterou konaji s ucitelem odborného vycviku se zapocitava
do délky vyucovaciho dne, v pfipadé potreby upfesni podminky Feditel Skoly,
nepfijde-li uCitel odborného vycviku k nastupu, oznami to zak fediteli Skoly nebo
jinému pedagogickému pracovnikovi, (zastupci fediteli $koly)

v pribéhu vyucovaciho dne se zafazuji pfestavky, a to po dvou hodinach nejméné
desetiminutova nebo po Ctyfech hodinach tficetiminutova,

Zaci jejichz odborny vycvik se kona v provozech organizaci, maji pfestavky shodné

s prestavkami platnymi pro pracovniky organizaci, pfestavek se vyuZije odpocinku
nebo k napravnému télocviku a zapocitavaji se do celkového trvani vyuCovaciho dne,

c) pro vykonavani odborného vycviku obdrzi Zaci osobni ochranné pracovni prostiedky, o
které pecuji a udrzuji je v poradku a Cistote,

d) odménovani Zakl a hmotné zabezpeceni se poskytuje v souladu s platnymi pfedpisy

e) povinnosti Zaku pfi odborném vycviku:

o

o

o

o

dodrzovat pfedpisy o ochrané a bezpecnosti prace, hygienické a pozarni ochrany a
pouzivat osobni a ochranné prostiedky, dodrZzovat ustanoveni vnitfnich Fadl
pracovist odborného vycviku a disledné se fidit rezimem dne a pokyny uéitele
odborného vycviku nebo instruktora zaka,

upozornit v pribéhu vyu€ovaciho dne ucitele odborného vycviku nebo instruktora
Zakl na vSechny zavady, které na pracovisti vzniknou,

uvédomit ucitele odborného vycviku nebo instruktora Zakli o vzniku jakéhokoliv
urazu,

slusné se chovat k pracovnikiim podnikl pfi odborném vycviku v téchto organizacich,

f) Z&kim neni dovoleno:

o

o
o

o

opustit bez védomi ucitele odborného vycviku stanovené pracovisté, nosit na odborny
vycvik cenné pfedméty, stfelné zbrang, chemikalie, vybusniny a latky Skodlivé zdravi,
provadét prace, které mu ucitel odborného vycviku nebo instruktor neuloZil,

pouzivat jiné nez ucitelem odborného vycviku nebo instruktorem zakl uréené
elektricke spotrebice,

pfemistovat bez souhlasu ucitele odborného vycviku jakykoliv inventar, setrvavat
pfed zaCatkem, v jeho pribéhu a po ukonceni vyucovaciho dne mimo prostory
urcené ucitelem odborného vycviku.

2.4 Mimo vyucovani - organizace

a) cilem vychovy mimo vyu¢ovani je poskytnout Zakum aktivni odpocinek, rozvijet jejich
schopnosti, nadani, zajmy, vést je pfimérené k jejich véku k Ucasti na spole¢enském
Zivoté, pomahat jim pfi pfipravé na vyucovani a upeviovat zajem o zvoleny obor

b) vSichni zaci Skoly se maji moznost zapojit do vychovy mimo vyucovani, dojizdéjici zaci
vzdy v ramci svych moznosti ve vymezeném ¢ase po ukonceni vyuc¢ovani do odjezdu
spoju vefejné hromadné dopravy

2.5 Exkurze, Skolni vylety, lyzarsky vycvik, sportovni a turisticky kurs, spoleéensky
prospésné prace

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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Exkurze stanovené zakladnimi pedagogickymi dokumenty jsou soucasti vychovy

a vzdélavani zaku, plany exkurzi jsou soucasti roéniho planu prace Skoly:

o exkurze se organizuiji pildenni, jednodenni nebo nejvySe dvoudenni,

o zajistuje a vede je vyucujici nebo pedagogicky pracovnik urCeny zastupcem feditele,
na kazdych 20 zaku musi byt zajistén jeden pedagogicky pracovnik,

o Zzaci pfi exkurzich dodrzuji pfedpisy bezpecnostni a hygieny prace a pokyny
pedagogickych pracovniku organizace, v niz se exkurze kona.

Skolni vylety zak( koly se organizuji jedenkrat roéné a trvaji nejvyse dva vyucovaci dny,

v zavérecném rocniku studia pak tfi dny, na kazdych 20 Zaku je pfi Skolnich vyletech uréen

pfislusSnym zastupcem feditele jeden pedagogicky pracovnik,

o Zzaci se pfi Skolnich vyletech fidi pokyny pedagogického dozoru pro zaky, ktefi na Skolni
vylet nejedou, musi byt zajisténo nahradni vyucovani, pfi vyletech v horach je nutno
se fidit pokyny Horské sluzby,

o pfikoupani v mistech, kde je to dovoleno, sméji Zaci vstupovat do vody nejvySe po 10
a jen za dozoru pedagogického pracovnika, ktery je dobrym plavcem, misto koupani
pedagogicky dozor pfedem provéfi a vyhradi, v jinych mistech je koupani nepfipustné.

LyZafsky vycvik se organizuje pfevazné pro zaky 1. roCniku vSech ucebnich a studijnich

obor( Skoly a je soucasti vychovného vzdélavaciho procesu a jeho organizace. Na kazdych

15 Zakl zajistuje Skola jednoho pedagogického pracovnika jako lyZafského instruktora a

na celou skupinu zdravotnika.

Reditel $koly s organizacemi uzaviraji pisemnou smlouvu o pFipadné odborné praxi a uréi

pedagogicky dozor tak, aby na 25 zaku pfipadl jeden pedagogicky pracovnik, Zaci se

mohou zUCastiiovat brigdd organizovanych Skoly mimo vyucovéani a za dozoru
pedagogickych pracovniku, pfi odborné praxi zaci dbaji zasad hygieny a bezpeénosti prace

a pokyn( pedagogického dozoru.

Pfi v8ech vychovnych akcich organizovanych Skolou vykonavé povéfeny pedagogicky

pracovnik dozor nad skupinou zpravidla 25 Zaku, pokud neni timto vnitfnim Fadem nebo

jinymi pravnimi pfedpisy stanoveno jinak, pedagogiCti pracovnici povéfeni dozorem
odpovidaji za bezpecénost Zaku a jsou povinni dbat platnych pfedpisu.

2.6 Racionalni systém provozu Skoly

Za plynuly chod a za neruSenou organizaci vychovné vzdélavaciho procesu odpovida feditel Skoly
a jeho zastupce, ktery vede v8echny pedagogické pracovniky k plnému vyuZiti ¢asu uréeného
k vychovné vzdélavaci praci. Organizuji préci Skoly tak, aby nedochazelo k rusivym zasahim do
vyuCovaci doby stanovené harmonogramem vyucovani, rozvrhem hodin a ro¢nim planem
pedagogicko vychovné prace. Vyzaduje-li néktera organizace nebo organ od Zaku nebo
pedagogickych pracovnik( ¢innost, ktera by byla v rozporu s hlavnimu tkoly Skoly nebo naruSovala
jeho plynuly chod, feditel nebo jeho zastupce nevyhovi.

1.

Pro konani pedagogickych rad, porad, schizi a komisi ve $kole se stanovi jeden den
v tydnu. Tyto akce se konaji zpravidla mimo vyu€ovani, pfi racionalnim a efektivnim
pribéhu nepresahujicim 2 hodiny.

Poradni organy feditele Skoly se svolavaji podle ro¢niho planu Skoly:

a. pedagogicka rada 5x do roka a podle potfeby Skoly,

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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b. metodické organy 2x do roka.

Terminy porad a schuzi a jejich program se upfesfiuji v (izké spolupraci s vedoucimi
metodickych organl a organizatory porad a schizi. Zmény proti ro€nimu planu je nutno
oznamit alespon tyden pfedem.

Ugast pedagogickych pracovniki a zakd na vefejnych slavnostnich akcich se Ucelné
koordinuje s akcemi ve Skole, povereny pracovnik Skoly zabezpecuje Uzkou spolupréaci

s organizatory téchto vefejnych akci.

Spole¢né navstévy filmovych a divadelnich pfedstaveni se organizuji v dobé mimo
vyucovani kromé téch, které jsou napini u¢ebnich osnov a planu vyucovacich pfedmétu.
O Ucasti zakl na vychovnych koncertech a vystavach v dobé vyu€ovani rozhoduje feditel
Skoly s pfihlédnutim ke snizeni naruSovani vyucovani a k jejich efektivnimu vyuZiti.
Navstévy muzei, télovychovnych, kulturnich a jinych akci v dobé vyucovani se uskutecni
jen v souladu se schvalenymi plany jednotlivych pfedmétd.

Exkurze organizuji pedagogicti pracovnici jednotlivych vyucovacich pfedmétu podle
planu schvéleného feditelem Skoly.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi zaki

Bezpec€nost a ochrana zdravi vychazi z provozu Skoly

Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi tfidni uCitel, ktery zaky seznami zejména:

se Skolnim fadem,

se zasadami bezpeCného chovani ve tfidé, na chodbéch, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich,

se zakazem prinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyuCovanim,

s postupem pfi Urazech,

s nebezpe€im vzniku pozZaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni na pocatku prvni vyu€ovaci hodiny pfichazi v ivahu pouze u nékterych pfedmétd, zejména
fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyucovani a podobné, nebo pfed vyukou v odbornych
ucebnéach. Viyucujici seznami zaky s pravidly bezpecného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni
Zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni pfed ¢innostmi, které se provadi mimo $kolni budovu. (Jde o takové Cinnosti, jakymi jsou
vychazky, vylety, lyzafské vycviky, exkurze, branna cviéeni, brigady, plavecké vycviky.)
Seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zdkazy apod. a pouéeni o spravném vybaveni
Zaku provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad zaky vykonavat dohled.

Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyu€ovani ve tfidé, na chodbé nebo hfisti jsou
Zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.
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Zaznam o $kolnim urazu
Kniha urazu
Kniha Urazt je uloZena v kancelafi Skoly, zodpovida za ni feditel Skoly.
V knize Urazd se eviduji vSechny Urazy z&ku, ke kterym doSlo pfi innostech ve kole nebo na
akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.
Zapis do knihy Urazt provadi
a) vyucujici pfislusného pfedmétu (napf. draz pfi hodiné TV),
b) ucitel konajici dozor (napf. o prestavkach),
c) vedouci kurzu (napf. pfi Urazu na lyZafském kurzu),
d) tfidni uCitel (vSechny ostatni pfipady).
V knize Urazu se uvede
a) poradové Cislo urazu,
b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,
popis Urazu,
popis udalosti, pfi které k urazu doslo, v€etné udaje o datu a misté udalosti,
zda a kym byl Uraz oSetfen,
) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost 8koly nebo Skolského zafizeni,
ktery proved| zapis do knihy uraz,
g) dalSi udaje, pokud jsou potfebné k sepsani zaznamu o Urazu.
Osobni Udaje, které jsou sougasti knihy raz(, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
urazd, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.
Zaznam o Urazu
Zaznam o Urazu $kola vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy urazt, ve
spolupréaci se zastupcem feditele ..., jde-lio
a) Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost, Zaka ve Skole, nebo
b) smrtelny Uraz; smrtelnym Grazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky Zak zemrel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku Urazu.
Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné Skoly a u zdravotnika Skoly.
Na Zadost zakonného zéstupce Zaka, Skola bezodkladné vyhotovi zaznam i o Urazu, ktery neni
uveden v odstavci 1, tyto pfipady rozhoduje feditel Skoly.
Skola vyhotovi o Urazu, ktery nezplisobi nepfitomnost Zzaka ve $kole zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta néhrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni
zpusobené urazem.
Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu preda Skola zakonnému zastupci.
HI&Seni drazu
O kazdém Urazu je informovan Feditel Skoly, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupce Feditele Skoly.
O urazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vyplfiovani zapisu do knihy Urazd,
bez zbyte¢ného odkladu informaci zakonnému zastupci zéka.
Nasvedcuji-li zjisténée skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny €in nebo
pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu hl&Seni
mistné prislusnému utvaru Policie Ceské republiky.
O Urazu poda zéstupce feditele bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola
zafizeni pojisténo pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku.

D O O
—_— — — —

—h
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Zastupce feditele bez zbytecného odkladu poda hlaseni o Urazu také pfislusSnému inspektoratu
bezpecnosti prace.
Zasilani zaznamu o urazu
Zaznam o Urazu zasila hospodarka Skoly ve spolupraci se zastupcem feditele Skoly za uplynuly
kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice
a) zdravotni pojistovné Zaka a
b) pfislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.
Zaznam o smrtelném Urazu zasila zastupce Feditele Skoly do 5 pracovnich dnd po podani hlaseni
a) zdravotni pojistovné Zaka,
b) pfislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce a
c) mistné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky.
Jak postupovat, stane-li se Uraz zaka
e Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem skoly.
Informovat feditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly.
Zavolat |ékafskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k lékafi.
Oznamit skute¢nost zakonnym zastupcim Zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy urazd popf. vyplnit zdznam o urazu.
Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jeva, uplatiuji rizné formy
a metody umozriujici véasné zachyceni ohrozenych zaka.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodigi v oblasti prevence, informuje je
o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zakladé povérfeni feditele Skoly s dalSimi institucemi na socialné prévni ochranu déti a mladeze.

Z4ci $koly maji prisny zakaz nodeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu $koly.
Porugeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho Fadu. Reditel $koly vyuZije vech
moznosti danych mu pfislusnym zakonem véetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani
osob, které se na porugeni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéteny pracovnik bude
informovat zakonné zastupce zaku, u nichZ bylo zjisténo porueni tohoto zakazu, o zjisténich a
zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod. kterych by
se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zak( vagi jinym zakidm nebo skupindm (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mlad$i a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich
akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla vyu¢ovana v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad
Zaky o prestavkach, pfed zagatkem vyucovani, po jeho skonceni i b&hem osobniho volna zaku,
a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jevim mohlo dochazet.

4 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zak

Zak $etrnd zachazi se svéfenymi uéebnicemi, Skolnimi potfebami a $kolnim majetkem. Kazdé
svévolné poSkozeni nebo zniCeni majetku Skoly, zaka, ucitell €i jinych osob hradi v piném rozsahu
rodiCe Zaka, ktery poSkozeni zpusobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v uCebné hlasi zak vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo hospodarce.
Pozaduje-li Skola nahradu Skody po Zakovi, musi poskozeni véci vzdy proSetfit tidni uCitel a zvazit
i pedagogickou stranku.

Vv

Pfed odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. SluZzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tfide.

Zakim je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypinadi. Z bezpeénostnich
dlvodl se zakum zakazuje otevirani oken o pfestavkach, sezeni na okennich parapetech a na
radiatorech.

Zak nemanipuluje s elektrorozvody a rozvody plynu, s vybavenim odbornych pracoven,
s ulozenymi exponaty a modely.

PouZivani vlastnich elektrickych spotiebicl je moZné pouze se souhlasem vyuujicich, kterym Zak

pfedlozi platnou revizi elektrickych spotfebil. Bez platné revize el. zafizeni je jejich pouzivani
zakazane.

r v

B Hodnoceni vysledku vzdélavani zaku ve stiedni Skole

1. Zasady prubézného hodnoceni a hodnoceni vysledki vzdélavani na
vysveédéeni

1.1 Zasady pribézného hodnoceni

Hodnoceni Zaka je organickou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni.
Pribézna klasifikace se uplatriuje pfi hodnoceni dil¢ich vysledku a projevi Zaka.

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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Pfi hodnoceni zaka klasifikaci jsou vysledky vzdélavani zaka a chovani Zaka ve Skole a na akcich
pofadanych Skolou hodnoceny tak, aby byla zfejma uroven vzdélani zaka, které dosahl zejména
vzhledem k oc¢ekavanym vystupdm formulovanym v uéebnich osnovach jednotlivych pfedméti
Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim a osobnostnim predpokladiim a k véku zaka.
Klasifikace zahrnuje ohodnoceni pile Zaka a jeho pfistupu ke vzdélavani i v souvislostech, které
ovliviji jeho vykon.

Chovéni neovliviiuje klasifikaci vysledkd ve vyu€ovacich pfedmétech.

Pfi hodnoceni a klasifikaci pedagogicky pracovnik uplatriuje pfiméfenou naro¢nost a pedagogicky
takt vaci zakovi.

Klasifikacni stupefi urci ucitel, ktery vyucuje pfisluSnému prfedmétu.

V pfedmétu, ve kterém vyucuije vice uditell, uréi vysledny klasifikaCni stupen za klasifikani obdobi
pfislusni ucitelé po vzajemné dohodé.

Ohodnocenim vykonu Zaka klasifikacnim stupném posuzuje ucitel vysledky prace objektivné a
pfiméfené narocné.

Reditel 8koly je povinen pUsobit na sjednocovani klasifikacnich méfitek vech ugiteld.

Klasifikaci chovani Zak( navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuj,
a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditel po projednani v pedagogické radé.

Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel slusného chovéni a dodrzovani vnitfniho
fadu Skoly béhem klasifikaéniho obdobi.

Pi klasifikaci chovani se pfihliZi k udélenym opatfenim k posileni kdzné pouze tehdy, jestlize tato
opatfeni byla neucinna.

Skola hodnoti a klasifikuje zaky za jejich chovani ve $kole a pfi akcich organizovanych $kolou.
Nedostatky v chovani Zaku se projednavaji v pedagogické radé.

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledki a chovani zaka ziskava ucitel
zejména témito metodami, formami a prostfedky:

e soustavnym diagnostickym pozorovanim zéka,

e soustavnym sledovanim vykonu Zéka a jeho pfipravenosti na vyu¢ovani,

e rlznymi druhy zkou$ek (pisemné, Ustni, graficke, praktické, pohyboveé) didaktickymi testy,

e Kkontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouSkami pfedepsanymi ucebnimi
oshovami,

e analyzou riznych ¢innosti Zaka,

e konzultacemi s ostatnimi uiteli a podle potfeby s dalSimi odborniky,

rozhovory se zakem a zakonnymi zastupci zaka.

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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Zak $koly musi mit z kazdého predmétu, alespori dvé znamky za kazdé pololeti, z toho nejméné
jednu za ustni zkou$eni. Znamky ziskavaiji vyucuijici pribézné béhem celého klasifikatniho obdobi.
Neni pfipustné Ustné pfezkuSovat Zaky koncem klasifikaéniho obdobi z latky celého tohoto obdobi.
Vlyjimku tvofi védomosti nutné k zvladnuti zkouSené latky. ZkouSeni je provadéno zésadné pred
kolektivem tfidy, nepfipustné je individualni pfezkuSovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je
mozna jen pfi diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zplsob doporucen ve zpravé
psychologa.

Ugitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodiuje a poukazuje na klady
a nedostatky hodnocenych projevu, vykonu, vytvord. Po ustnim vyzkouseni oznami ucitel Zakovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkouSek a praci a praktickych
¢innosti ozndmi Zakovi nejpozdéji do 7 dnu. UCitel sdéluje vSechny znamky, které bere v ivahu pfi
celkové klasifikaci, zastupciim Zaka a to zejména prostfednictvim zapisu do studijniho prikazu a
klasifikacniho archu - souCasné se sdélovanim zndmek zakim. Pfi hodnoceni vyuziva
i sebehodnoceni Zaka.

Kontrolni pisemné prace a dalSi druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby
se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky, ktera ma trvat vice nez 25 minut, informuje vyucujici zaky dostatecné
dlouhou dobu pfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zapisu do pfilohy tfidni knihy. V
jednom dni mohou Z&ci konat jen jednu zkou$ku uvedeného charakteru.

UCitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prikaznym zpusobem tak, aby
mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace Zaka i zpisob ziskani znamek (Ustni zkouseni,
pisemné). V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v pribéhu
klasifikaéniho obdobi pfeda tento klasifikacni pfehled zastupujicimu uciteli nebo vedeni Skoly.

Viyucujici zajisti zapsani znamek také do tfidniho katalogu a dba o jejich uplnost. Do katalogu jsou
zapisovany znamky z jednotlivych pfedmétd, udélena vychovna opateni a dalSi udaje o chovani
Zaka, jeho pracovni aktivité a ¢innosti ve Skole.

Pokud je klasifikace z&ka stanovena na zakladé pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto
prace uschovavaji po dobu, b&hem které se klasifikace zaka uréuje nebo ve které se k ni mohou
zakonni zastupci zaka odvolat - tzn. cely Skolni rok véetné hlavnich prazdnin, v pfipadé Zaku
s odloZenou Klasifikaci nebo opravnymi zkouSkami az do 30.10. dal$iho Skolniho roku. Opravené
pisemné prace musi byt predlozeny vSem zakim a na pozadani ve Skole také zakonnym
zastupcim.

Viyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:
o neklasifikuji zaky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti delSi nez jeden tyden,
e zaci nemusi dopisovat do seSitl latku za dobu nepfitomnosti, pokud to neni jediny zdroj
informaci,
e UCelem zkouSeni neni nachézet mezery ve védomostech z&aka, ale hodnotit to, co umi,
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o uCitel klasifikuje jen probrané ucivo, zadavani nové latky k samostatnému nastudovani celé
tfidé neni pripustné,

e pred provéfovanim znalosti musi mit Zaci dostatek ¢asu k nauceni, procviCeni a zaZiti uciva,
provéfovani znalosti provadét az po dostate¢ném procviceni uciva.

Tridni ucitelé (pfipadné vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyudujici
s doporucenim psychologickych vySetfeni, které maji vztah ke zplsobu hodnoceni a klasifikace
7aka a zplsobu ziskavani podkladd. Udaje o novych vysetienich jsou sougasti zprav uciteld (nebo
vychovného poradce) na pedagogickeé rade.

1.2 Hodnoceni vysledku vzdélavani na vysvédéeni

Kazdeé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti Ize Zakovi vydat misto vysvédCeni
vypis z vysvédceni.

Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci za prvni pololeti
a slovné a klasifikaci za druhé pololeti. O zplsobu hodnoceni rozhoduje feditel Skoly se souhlasem
Skolské rady.

Do vy$Siho roCniku postoupi Zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného roéniku prospél ze
vSech povinnych pfedmétu, s vyjimkou pfedmétu, z nichz se zak nehodnoti.

Nelze-li z&ka hodnotit na konci prvniho pololeti, uri feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésicl po
skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v nadhradnim terminu, zak se za prvni
pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi
hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych pfedmétd, nebo zak, ktery
neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych pfedmétl vyucovanych pouze v prvnim
pololeti, kona z téchto pfedmétu opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku
v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousSky jsou komisionalni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku isp&sné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze
zavaznych divod( muze feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky nejpozdéji
do konce zafi nésledujiciho Skolniho roku.

Ma-li zletily Zak nebo z&konny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnd od vydani vysvédéeni, pozadat
feditele Skoly o komisionalni pfezkouSeni zaka. Komisionalni pfezkouseni se kona nejpozdéji do
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14 dnl od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym zakem nebo zakonnym
zastupcem nezletilého Zaka.

Viysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem se v pfipadé pouZiti klasifikace hodnoti na vysvédCeni stupni
prospéchu:

a) 1-vyborny,

b) 2 - chvalitebny,

c) 3-dobry,

d) 4 -dostatecny,

e) 5 -nedostateCny.
Viysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem jsou v pfipadé pouZiti slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla
zfejma dosazena uroven vzdélani Zaka ve vztahu ke stanovenym cilim vzdélavani a k jeho
vzdélavacim a osobnostnim pfedpokladdm.

V denni formé vzdélavani se chovani Zaka hodnoti stupni hodnoceni:
a) 1-velmidobré,
b) 2 - uspokojivé,
c) 3 -neuspokojive.

Celkové hodnoceni zéka se na vysvédceni vyjadfuje stupni:
a) prospél(a) s vyznamenanim,
b) prospél(a),
c) neprospél(a).

Zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace
v Zadném povinném pfedmétu hor$i nez stupen 2 - chvalitebny a primérny prospéch z povinnych
pfedmétu neni hors$i nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

Zak prospél, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém
povinném piedmétu vyjadfena stupném 5 - nedostatecny.

Zak neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém
povinném piedmétu vyjadfena stupném 5 - nedostatecny.

Terminy vydavani vysvédceni

V' poslednim vyucovacim dnu obdobi Skolniho vyugovani se pfedava zakim vysvédceni; po
ukonéeni prvniho pololeti mize Skola vydat misto vysvédéeni vypis z vysvédceni. V zavére¢ném
roniku stfedniho vzdélavani se predava zakim vysvédCeni v poslednim vyuovacim dnu
posledniho tydne pfed zahajenim Ustnich zkouSek maturitni zkousky nebo zavérecné zkousky nebo
absolutoria.

Pokud se v souladu se vzdélavacim programem daného oboru vzdélani kona odborna praxe nebo
sportovni pfiprava v obdobi hlavnich prazdnin, kon¢i vyu€ovani ve druhém pololeti pfed terminem.
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V takovém pfipadé se zakim vysvédceni pfedava neprodlené po dolozeni spinéni odborné nebo
umélecké praxe nebo sportovni pfipravy v pfedepsaném rozsahu.

Na vysvédceni nebo vyuCnim listu neni pfipustné provadét opravy zapisu. Podpisy na
vysvédéenich, vyucnich listech a diplomech o absolutoriu musi byt originalni. Skoly vydavaji
stejnopisy a opisy vysvédéeni a vyucnich listl; za vystaveni tohoto stejnopisu Ci opisu lze
pozadovat uhradu vynaloZenych nakladd, jejiz vySe nesmi pfekrogit 200 KE.

Skoly vedou evidenci tiskopisti vysvédgeni, ktera jsou dokladem o dosazeném stupni vzd&lani
a vyucnich listd.

Ukoncovani stfedniho vzdélavani

Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani s vyuénim listem je vysvédCeni o zavéreéné zkousSce
a vyucni list.

Dokladem o dosaZeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouSkou je vysvédceni o maturitni zkouSce.
VlysvédCeni o zavére¢né zkouSce a vysvédceni o maturitni zkousce jsou opatiena dolozkou o
ziskani pfislusného stupné vzdélani.

2. Kritéria stupnu prospéchu

Pro potieby klasifikace se pfedméty déli do tfi skupin:

e pfedmeéty s pfevahou teoretického zaméfeni,

e pfedmeéty s prevahou praktickych ¢innosti a

e piedméty s pfevahou vychovného.
Kritéria pro jednotlivé klasifikaéni stupné jsou formulovana predevsim pro celkovou klasifikaci.
UCitel vSak nepfeceriuje Zadné z uvedenych kritérii, posuzuje Zakovy vykony komplexné, v souladu
se specifikou pfedmétu.

2.1 Klasifikace ve vyuéovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni

Pfevahu teoretického zaméfeni maji jazykové, spoleCenskovedni, pfirodovédné prfedméty
a matematika.

Pri klasifikaci vysledkd ve vyugovacich pfedmétech s pfevahou teoretického zaméfeni se v souladu
s pozadavky ucebnich osnov hodnoti:

e ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkd, faktl, pojmd, definic,
zakonitosti a vztahu, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované
intelektualni a motorické ginnosti,

e schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych

ukold, pfi vykladu a hodnoceni spoleenskych a pfirodnich jevli a zakonitosti,
kvalita mysleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost,

aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o né a vztah k nim,

pfesnost, vystiznost a odborna i jazykova spravnost ustniho a pisemného projevu,
kvalita vysledk( Einnosti,
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e osvojeni ucinnych metod samostatného studia.
Vlychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stuperi 1 (vyborny)

Z&k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, presné a Gplné
a chéape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava poZadované intelektualni a motorické Cinnosti.
Samostatné a tvofivé uplatfiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych
a praktickych ukolu, pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zfetelné se u
ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, pfesny a vystizny.
Graficky projev je pfesny a esteticky. Vysledky jeho Cinnosti jsou kvalitni, pouze s menSimi
nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupen 2 (chvalitebny)

Z4ak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, presné
a uplné. Pohotové vykonava poZadovane intelektualni a motorické €innosti.

Samostatné a produktivné nebo podle menSich podnétd ucitele uplatiiuje osvojené poznatky
a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti.
Mysli spravné, v jeho my$leni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnosti, prfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledk( cinnosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatk(. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti. Je schopen
samostatné nebo s men3i pomoci studovat vhodné texty.

Stuperi 3 (dobry)

Z&k ma v ucelenosti, presnosti a Gplnosti osvojeni si pozadovanych poznatki, fakttl, pojmdi, definic
a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani poZadovanych intelektualnich a motorickych
¢innosti projevuje nedostatky. PodstatnéjSi nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat.
V' uplatovani osvojenych poznatkl a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoll se
dopousti chyb. Uplatriuje poznatky a provadi hodnoceni jevi a zakonitosti podle podnétl ucitele.
Jeho mySleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a
pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledkd jeho
¢innosti se projevuji CastéjSi nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky.
Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a Upinosti osvojeni si pozadovanych poznatk( zavazné mezery. PH
provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych Cinnosti je malo

pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatfiovani osvojenych poznatk( a dovednosti pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukolt se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatk( pro vyklad
a hodnoceni jevl je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mySleni neni
tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.
V kvalité vysledkl jeho Einnosti a v grafickém projevu se projevuiji nedostatky, graficky projev je
malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede Zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném
studiu mé velké téZzkosti.
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Stuperi 5 (nedostate¢ny)

Zék si pozadované poznatky neosvojil ucelené, pfesné a Upin& ma v nich zavazné a znaéné
mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualni a motorické Cinnosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych
a praktickych Ukolu se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevl a zékonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty uCitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni,
vyskytuji se u ného Casté logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky
ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Kvalita vysledkd jeho Cinnosti a graficky projev maji vazné
nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede
samostatné studovat.

2.3 Klasifikace ve vyu¢ovacich predmétech s prevahou vychovného zaméieni
Pfevahu vychovného zamérfeni maji: estetika, propagace a télesna vychova.

74k zaFazeny do zvI&$tni télesné vychovy se pfi asteéném uvolnéni nebo Glevach doporugenych
lékafem klasifikuje s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu.

Pfi klasifikaci v predmétech s pfevahou vychovného zaméfeni se v souladu s poZadavky ucebnich
osnhov hodnoti:
o stupen tvofivosti a samostatnosti projevu,
osvojeni potfebnych védomosti, zkusenosti, ¢innosti a jejich tvofiva aplikace,
poznani zakonitosti danych €innosti a jejich uplatiiovani ve vlastni Cinnosti,
kvalita projevu,
vztah zaka k ¢innostem a zajem o ne,
estetické vnimani, pfistup k uméleckému dilu a k estetice ostatni spole¢nosti,
v télesné vychove s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu zéka vSeobecna, télesna zdatnost,
vykonnost a jeho pécCe o vlastni zdravi.

Vlychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle t&chto kritérii:

Stupen 1 (vyborny)

Zak je v &innostech velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, piné vyuziva své osobni predpoklady
a velmi Gspésné podle pozadavku osnov je rozviji v individualnich a kolektivnich projevech. Jeho
projev je esteticky pUsobivy, originalni, procitény, v hudebni, branné a télesné vychové pfesny.
Osvojené védomosti, dovednosti a navyky aplikuje tvofivé. Ma vyrazné aktivni zajem o uméni,
estetiku, brannost a t&lesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah. Usp&né rozviji sviij esteticky
vkus a télesnou zdatnost.

Stuperi 2 (chvalitebny)

Zék je v Ginnostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na zakladé vyuzivani svych osobnich
pfedpoklad, které Usp&sné rozviji v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je esteticky
plisobivy a ma jen mensi nedostatky z hlediska pozadavk( osnov. Zak tvofivé aplikuje osvojené
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védomosti, dovednosti a navyky v novych ukolech. Ma aktivni zajem o uméni, o estetiku, brannost
a télesnou zdatnost. Rozviji si v pozadované mife esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stuperi 3 (dobry)

Z4k je v &innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostateéné své
schopnosti v individualni a kolektivnim projevu. Jeho projev je méalo pusobivy, dopousti se v ném
chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji ¢etnéjSi mezery a pfi jejich aplikaci potfebuje pomoc
ucitele. Nema dostate¢ny aktivni zajem o uméni, estetiku, brannost a télesnou kulturu. Nerozviji
v poZzadované mife svuj esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stuperi 4 (dostate¢ny)

Zak je v &innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo
uspokojivé. Ukoly fesi s &astymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znadnou pomoci
ucitele. Projevuje velmi malou snahu a zajem o Cinnosti, nerozviji dostatecné svj esteticky vkus a
télesnou zdatnost.

Stuperi 5 (nedostate¢ny)

Zék je v &innostech prevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je
povétSinou chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti
nedovede aplikovat. Neprojevuje zajem o praci a nevyviji Usili rozvijet svj esteticky vkus a télesnou
zdatnost.

2.4 Stupné hodnoceni chovani
Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nasleduijici:

Stupen 1 (velmi dobre)

Zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni vnitfniho fadu Skoly. Méné zavaznych
prestupkl se dopousti ojedinéle. Zak je vak pfistupny vychovnému plsobeni a snazi se své chyby
napravit.

Stuperi 2 (uspokojivé)

Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi vnitfniho fadu koly. Zak se dopusti
zavazného prestupku proti pravidldm slusného chovani nebo vnitfnimu fadu Skoly; nebo se
opakované dopusti méné zavaznych prestupku. Zpravidla se pfes ditku tfidniho ucitele Skoly
dopousti dalSich pfestupkUl, naruSuje vychovné vzdélavaci Cinnost Skoly. Ohrozuje bezpeénost
azdravi svoje nebo jinych osob.

Stuperi 3 (neuspokojivé)

Chovani Zaka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti se takovych
zavaznych prestupku proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohrozena vychova nebo
bezpeénost a zdravi jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym zplsobem vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly. Zpravidla se pfes ditku feditele Skoly dopousti dalSich prestupku.
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3. Podrobnosti o komisionalnich zkouskach

1. Komisionalni zkousku kona z&k v téchto pfipadech:

a. kona-li opravné zkousky (§ 69 odst. 7 zakona €. 561/2004 Sb.),

b. pozada-li zletily Zak nebo zékonny zastupce nezletilého zaka o jeho komisionalni
pfezkouSeni z divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni (§ 69 odst. 9 zakona
¢. 561/2004 Sb.).

2. Reditel 8koly nafidi komisionalni pfezkouseni Zaka, jestlize zjisti, ze vyugujici porusil
pravidla hodnoceni. Termin komisionélniho pfezkouSeni stanovi feditel Skoly bez
zbyte¢ného odkladu.

3. Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tficlenna. Jejim pfedsedou je feditel Skoly
nebo jim povéfeny ucitel, zkouSejici ucitel vyucujici Zaka danému pfedmétu a pfisedici,
ktery ma odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoZ nebo pfibuzného prfedmétu. Pokud je feditel
Skoly zarover vyucujicim, navrhne zkousejiciho s odpovidajici klasifikaci a jeho jmenovani
schvali predseda $kolské rady. Cleny komise jmenuje Feditel Skoly. Vysledek zkousky
vyhlasi pfedseda vefejné v den konani zkousky.

4. 'V pfipadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni zéka podle odstavce 1 pism. ¢) nebo
odstavce 2 muze byt Zak v pfislusném pololeti z daného pfedmétu komisionalné zkousen
pouze jednou.

5. Komisionalni zkousku podle odstavce 1 pism. b) a ¢) a podle odstavce 2 muize zak konat
v jednom dni nejvyse jednu.

4. Pribéh a zpisob hodnoceni ve vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu

Reditel $koly mize s pisemnym doporu¢enim $kolského poradenského zafizeni povolit vzdélavani
podle individualniho vzdélavaciho planu:

a) zakovi nebo studentovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

b) Zakovi s mimofadnym nadanim na jeho Zadost vzdélavani,

c) Zzakovii z jinych zavaznych divodu.

V individualnim vzdélavacim planu povoleném z jinych zavaznych ddvodud je uréena zvlastni
organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
vzdélavacim programem denniho oboru.

Reditel $koly seznami zaka a zakonného zastupce nezletilého Zaka s prab&hem vzdélavani podle
individualniho vzdélavaciho planu a s terminy zkouSek. Individualni vzdélavaci plan, podepsany
feditelem Skoly, Zdkem a zakonnym zastupcem nezletilého Zaka, se stava soucCasti osobni
dokumentace zaka.
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5. Pribéh a zplsob hodnoceni vzdélavani v nastavbovém studiu a ve
zkraceném studiu pro ziskani stfedniho vzdélani s vyuénim listem a stfedniho
vzdeélani s maturitni zkouskou

5.1 Nastavbové studium

1.

SPSOS poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v nastavbové studium pro
uchazece, ktefi ziskali stfedni vzdélani s vyucnim listem v pfibuzném oboru vzdélani
vdélce 3 let denni formy vzdélavani. Vzdélavani se uskuteCiiuje podle upraveného
vzdélavaciho programu pro pfislusny obor vzdélani. Navaznost oborl vzdélani pro
uchazece pfijimané do nastavbového studia stanovi viada nafizenim.

Vzdélavani v nastavbovém studiu trva 2 roky v denni formé vzdélavani.

V ramci pfijimaciho fizeni do nastavbového studia muze feditel Skoly rozhodnout o konani
pfijimaci zkousky, jejiz obsah a formu stanovi v souladu se spoleCnym zéakladem
ramcovych vzdélavacich programi oborl vzdélani, na néZ navazuje obor vzdélani
nastavbového studia.

Néstavbové studium se ukoncCuje maturitni zkouskou, dokladem je vysvédceni o maturitni
zkousce. Zak, ktery Uspné ukonéi nastavbové studium, ziska stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou.

5.2 Zkracené studium pro ziskani stiedniho vzdélani s vyucénim listem

1.

SPSOS poskytuje stfedni vzdélani s vyuénim listem v oborech vzdélani: 65-51-H/002
Kuchai — €isnik, 66-51-H/004 Prodava¢, 69-51-H/001 Kadefnik a zkracené studium
v téchto oborech pro ziskani stfedniho vzdélani s vyucnim listem pro uchazece, ktefi ziskali
stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou. Zkracené studium trva 1 rok v denni formé
vzdélavani.

V ramci pfijimaciho fizeni mize feditel $koly rozhodnout o konani pfijimaci zkousky, jejiz
obsah a formu stanovi v souladu s ramcovym vzdélavacim programem oboru vzdélani,
k jehoz studiu se uchaze€ hlasi.

5.3 Zkracené studium pro ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou

1.

SPSOS poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oborech vzdélani: 64-42-M/036
Management obchodu a 64-42-M/040 Management cestovniho ruchu mlze v pfipadé
miniméalniho poCtu 14 zajemcu organizovat také zkracené studium pro ziskani stfedniho
vzdélani s maturitni zkouskou. Zkracené studium trva 1 rok v denni formé vzdélavani; délku
stanovi vzdélavaci program pfisluSného oboru vzdélani.

Ke zkracenému studiu pro ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou se mohou hlasit
uchazeci, ktefi ziskali stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v jiném oboru vzdélani. V rdmci
pfijimaciho fizeni mize feditel Skoly rozhodnout o konani pfijimaci zkousky, jejiz obsah a
formu stanovi v souladu s ramcovym vzdélavacim programem oboru vzdélani, k jehoz
studiu se uchazec hlasi.
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6. Pribéh a zplsob hodnoceni v dalkové a distancni formé vzdélavani

Formy vzdélavani

a) dalkovou formou vzdélavani samostatné studium spojené s konzultacemi v rozsahu 220
konzultanich hodin ve $kolnim roce,

b) distan¢ni formou vzdélavani samostatné studium uskute¢fiované pfevazné nebo zcela
prostfednictvim informacnich technologii, popfipadé spojené s individuélnimi
konzultacemi,

o Délka dalkového nebo distancniho vzdélavani je nejvyse o 1 rok delSi nez doba
vzdélavani v denni formé.

Zaver

Skolni fad $koly obsahuje pedagogiko-organizaéni, bezpe¢nostni a hygienické pokyny a zasady
pro jeho racionalni, plynuly chod a zplsob hodnoceni Zaku. Je zavazny jak pro zaky a vSechny
pedagogicke tak i ostatni pracovniky Skoly. Pro zajisténi bezpe¢ného provozu v odbornych
ucebnach a pracovistich odborného vycviku a k zabezpeceni pozarni ochrany vydava feditel Skoly
fady téchto prostord. V Pfikazech feditele a v celoroénim planu &innosti Skoly navazujicich na
Skolni fad Skoly je nezbytné stanovit podle konkrétnich podminek rezim vyuCovaciho dne
v teoretickém vyu€ovani a odborném vycviku.

Pro plynuly chod S$koly, neruSenou organizaci vychovné vzdélavaci pro povolani procesu
a optimalni vysledky v pfipravé mladeze pro povolani je v pfislusnych ucebnich a studijnich
oborech tfeba, aby se vSichni pracovnici a Zaci Skoly Skolnim Fadem disledné fidili. Ukolem

vv v

vedoucich pracovniku koly je pribézné kontrolovat jeho dodrZovani v ramci své pravomoci.
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Pfilohy

Minimalni preventivni program
Uvod

Drogy a jiné sociélné patologické jevy se dotykaji i Z&ku, ktefi navstévuji nasi Skolu. Je tedy duleZité
zahdjit primarni prevenci pravé v dobé Skolni dochazky a poskytnout zakim potfebné informace
formou, ktera je pfiméfena jejich véku.

V tomto véku patfi Zaci k nejohroZenéjSi skuping, a proto i naSe $kola pfipravuje a realizuje
komplexni program primarni protidrogové prevence a prevence socialné patologickych jevd, za
pomoci riznych subjektd.

Vytyceni socialné patologickych jevi

Prevence socialné patologickych jevd u déti a mladeZe v plsobnosti nasi Skoly pfedstavuije aktivity
v nasledujicich oblastech prevence:
o drogové zavislosti, alkoholismus, koufeni, gamblerstvi
Sikanovani, vandalismus a dal$i formy nasilného chovani
virtualni drogy-kybersikana (poCitace, televize, video)
zaSkolactvi
domaci nasili
xenofobie, rasismus, intolerance, antisemitismus

Cil minimalniho preventivniho programu

Cilem primarni prevence je zvySeni odolnosti mladeze vuci socialné patologickym jevim. Cilem
naSeho programu je, aby se preventivni vychovné vzdélavaci plsobeni stalo neoddélitelnou
soucasti vyuky a Zivota Skoly.

Je nutné analyzovat jedince, konkrétni socialni situaci zaka. NaSe $kola se vénuje zakim s vadami
uceni a chovani a pomaha jim k jejich kompenzaci, protoZe tuto skupinu chapeme jako velmi
ohroZenou. Nabizime volnoCasové aktivity a programy, kde se mohou uplatnit vSichni z&ci.
Diraz je kladen na informovanosti zak( v hodinach ob¢anské vychovy a dalSich piedmétech.

Charakteristika Skoly

Jsme stfedni odborna Skola a stfedni odborné ucilisté. V souCasné dobé navstévuje
Skolu v dennim studiu pfiblizné 200 Zaku.

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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Analyza sou¢asného stavu ve Skole

K posouzeni problematiky slouzi dotazniky, které ukazuji na informovanost Zaki o socialné
patologickych jevech, mozny vyskyt navykovych latek na Skole i mimo ni, vlastni nazor na navykové
latky a znalost moznosti pomoci.

O Sikané jsou Zaci schopni mluvit a s pomoci uitelt se i branit. Co se tyka alkoholu a koufeni, Z&ci
védi o0 moznych nasledcich, ale dokud bude sou€asny stav okolim tolerovan, ani prevence nebude
vSemocna.

Problémem stale zlstava nazor urcité skupiny Zaki na marihuanu jako drogu. Nepocitaji ji za néco
navykového a nebezpecného. Je nutné se Zaky mluvit oteviené, bez zastraSovani.

Z4ci maji moznost vyjadfit svou nespokojenost nebo osobni problém pisemnou formou — schranka
davery, ktera je umisténa ve 2. poschodi budovy Skoly.

Garant programu a koordinace preventivnich aktivit ve Skole

Garantem programu je Mgr. Richard Cerveny, Marta Miihlbachova, PhDr. Jifi Slégl, PhD.. Za
koordinaci preventivnich aktivit na Skole odpovida protidrogova koordinatorka jmenovana feditelem
Skoly. V rdmci své €innosti pfipravuji Miniméalni preventivni program a jeho realizaci na $kole.

O programu jsou informovani vSichni ucitelé, rodice (pfi tfidnich schlizkach), Zaci (v tfidnickych
hodinach a hodinach ob&anské vychovy).

Koordinator spolupracuje s vychovnym poradcem, tfidnimi uCiteli a ostatnimi pedagogy, dale
s OPPP a dalSimi odborniky, institucemi a organizacemi.

Spoluprace s rodici

Rodice jsou prostiednictvim tfidnich uciteli informovani o realizaci Minimalniho preventivniho
programu na 8kole. Problémy spojené s drogami a dalSimi socialné patologickymi jevy je tfeba fesit
ve vzajemné spolupraci. Rodi¢e jsou informovani o situaci na Skole i 0 moznostech pfipadné
pomoci prubézné na webovych strankach Skoly, tfidnich schiizkach. NejlepSim feSenim by bylo
vétsi zapojeni rodicd. Tento bod se stéle zcela nedafi pinit, pfevazuje spiSe snaha problémy nevidét.
Bez spolupréace s rodinou vSak jen téZko dojdeme k néjaké zasadni zméné. Jako moznost se jevi
spolupréace pres rodiGovské sdruzeni a Skolskou radu.

Vzdélavani pedagogu

Pedagogové se v ramci svych moznosti zucastni aktivit zaméfenych na protidrogovou prevenci
a prevenci socialné patologickych jevl. Skola jim poskytne nabidku programi seminaf a Skoleni
zabyvajicich se touto tématikou.

Metody prace

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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V ramci vyuky jsou a budou i nadale kromé tradiCnich metod prace vyuzivany dalSi metody, které
se osvedcily. Vychova bude probihat mezipfedmétove.
Nékteré pouzivané metody prace:

e vyklad (informace)

e samostatna prace (slohové prace na uréena témata, referaty, informace za tisku...)

e besedy, diskuse

e socialni hry, hrani roli, obhajoba ur¢itého nazoru, trénovani zpisobu odmitani

e parova, skupinova prace ve ffidé

Z4ci se seznamuiji s riiznymi druhy navykovych latek a jejich $kodlivymi vlivy na organismus.
V hodinach zemépisu a déjepisu se zemémi, ve kterych se drogy péstuji a odkud se dovaZeji do
Ceské republiky a historickym vyvojem péstovani drog. V hodinach ob&anské vychovy k osvojeni
preventivnich ochrannych kompetenci jsou hlavné vyuzivany sociélni hry, ve kterych se uci
obhajovat sv(ij nazor, fesit konflikty ve tfidé, trénovat zplsob odmitani, vyuZivaji i formy
samostatnych projektl za pouziti dostupné literatury.

Jednorazové a dalsi aktivity

Aktivity, které se opakuji: napf. sportovni den, den otevienych dvefi, tématické exkurze, den
zdravi, seznamovaci kurzy, ,pasovani‘ zakd prvniho roniku pfi zahajeni Skolniho roku. Probihaji
a budou probihat besedy s odborniky podle moznosti Skoly a momentalni nabidky akci.

Z4ci musi v&dét, kam se mohou obratit se svymi dotazy nebo kde ziskaji potfebné
informace. Maji moznost kdykoli prohovofit svoje problémy s metodikem nebo vychovnym
poradcem.

Reseni prestupk

Dojde-li k poruseni ustanoveni $kolniho fadu, tykajici ho se drzeni, distribuce a uzivani
navykovych latek v prostorach $koly, bude toto klasifikovano jako hruby prestupek a budou z toho
vyvozeny patficné sankce. Prestupek zéka bude zaznamenan do elektronického dokumentu
s ndzvem ,Vychovné opatfeni*.

Budou sledovany i dalSi socialné patologickeé jevy - Sikana, vandalismus, brutalita, rasismus
atd. Pfi jejich zjisténi budou navrzena cilena opatfeni. V pfipadé, kdy selze prevence ve $kole,
bude pfistoupeno k nasledujicim opatfenim:

1. individualni pohovor se zakem

2. podle zjisténych informaci spoluprace s rodinou

3. doporuceni kontaktu na odborniky

4. v pfipadé nezajmu rodict uvédomeéni socialniho odboru, oddéleni péce o dité

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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5. v pfipadé dealerstvi oznameni Policii CR
Spoluprace s odborniky a dalSimi organizacemi
Oblast Skolstvi
e krajska protidrogova koordinatorka
e pedagogicko - psychologicka poradna
o vzdélavani pedagogu, ktefi realizuji preventivni aktivity ve Skole, odborna prace s zaky
ohrozenymi sociélné patologickym vyvojem
Oblast zdravotnictvi

o détsky |ékar, psycholog, sexuolog
e spolupréce pfi realizaci protidrogove prevence
Oblast sociélnich véci

e socialni odbor, kuratofi
Policie CR, Méstska policie

o sluzba kriminalni policie - oddéleni nezletilych
e vyuzit lektorskych sluzeb policistl v oblasti socialné patologickych jeva.

Harmonogram programu na skolni rok 2015-2016
1. Schranka duvéry

Zakam by méla slouzit hlavné tehdy, kdy se dostanou do problém(i v souvislosti s navykovymi
latkami nebo ostatnimi socialné patologickymi jevy /celoroéné/.
2. Poradenska sluzba pro Zaky a rodice

- vychovny poradce

- SMP

- tfidni ucitelé

3. Seznameni zaki s MPP
(listopad)

4. Sezndmeni rodicu s MPP

(listopad v ramci tfidnich schuzek)
5. Prevence ochrany déti a bezpeénosti mladeze

Ve spolupraci s organizacemi a institucemi, které jsou zaméfeny na sledovanou oblast
preventivniho programu realizovat odborné prfednasky a seminafe

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
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6. Ankety
Ankety budou zaméFeny hlavné na $ikanu a protidrogovou prevenci. Ugastni se zaci 1. rocnik(

(termin prosinec, duben).
7. Besedy pro z&ky

Besedy budou zaméfeny na protidrogovou prevenci, Sikanu a kyberSikanu, antikoncepci a
hygienu divek, problematiku zneuzivani navykovych latek.
8. Informace a nasténky

Nasténka drogového preventisty (prvni poschodi budovy Skoly), nasténka prevence socialné
patologickych jevu, sexualné pfenosnych nemoci, Sikany a antikoncepce (druhé poschodi Skoly).
Na webu Skoly jsou uvedeny informace pro rodice i studenty tykajici se prevence socialné
patologickych jevu.

Plan aktivit na Skolni rok 2015-2016

Zari ankety pro nastupuijici Zaky, terénni vyzkum (pozorovani, rozhovor)

Rijen pfednaska a beseda studenti s vedoucim socialnim pracovnikem NADEJE — Bc.
Jifi Vitek

Listopad pfednasky dle potiieb Skoly a studentd

Prosinec prednaska spojena s besedou — PhDr. Honzikovou

Leden pfednaska a beseda — prevence kriminality (pracovnik vazebni véznice LTM)
Unor pfednaska pro divky zaméfena na antikoncepci a hygienu — MUDr. Petrak
Biezen dobrovolna preventivni pfednaska pro rodice studentu (drogova problematika

a kybersikana, Skolni speciélni pedagog)
Duben ,ben zdravi*
e beseda se zastupcem Ufadu prace — nezaméstnanost, kam po maturit&,
rekvalifikace
¢ Uklidime svét — socialné-ekologicka aktivita studentt Skoly (Roudnice nad

Labem)
Kvéten interdisciplinarni exkurze — prevence socialné patologickych jevl (vybrané tfidy) -
véznice
Cerven vlastni programy tfidnich ucitelt (exkurze posilujici pozitivni klima ve tfidé)
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Zavér

Minimalni preventivni program Skoly je soucasti vychovy a vzdélani zakd po celou dobu Skolni
dochazky. Ugastni se ho pedagogicky sbor, Zaci, rodide a odbornici. V ramci minimalniho
preventivniho programu je nutné kombinovat poskytovani informaci z oblasti prevence socialné
patologickych jevl s vycvikem v socialnich dovednostech. Preferovat pfistupy zaméfené do oblasti
zdravého zivotniho stylu a aktivniho socialniho uceni. Program musi brat zfetel na vék a osobni
charakteristiky jedincd. Bude mit smysl jediné tehdy, kdyz vSichni z(€astnéni budou vidét
smysluplnost své prace. Toto chceme dosahnout dobrou a pravdivou informovanosti, ochotou
vyslechnout druhého a nalezenim spravné cesty v pfipadé pomoci.

V Roudnici nad Labem dne 1. 9. 2015

Mgr. Richard Cerveny — Feditel dkoly

Marta Mihlbachovéa - SMP

PhDr. Jii Slégl, PhD. — vychovny poradce

Skolni program proti Sikanovani

1.

Zmapovani situace - analyza a evaluace (pred a po zavedeni programu a také
v jeho pribéhu)
prostfednictvim tematicky zaméfenych dotaznikd bude provedeno Setfeni stavu Sikany na
nasi Skole
dotazniky budou vyhodnoceny a na zakladé téchto vysledkl stanovi pracovni skupina
preventivni opatfeni
Motivovani pedagogul pro zménu

e pedagogové budou seznameni s Metodickym pokynem MSMT k fe$eni

Sikanovani ve Skolach a Skolskych zafizenich

Spole¢né vzdélavani a supervize vSech pedagogu

e v pribéhu pedagogickych rad
Uzsi realizacni tym (zastupce vedeni - nejlépe reditel, zastupci tfidnich uciteld,
Skolni metodik prevence, vychovny poradce, Skolni psycholog atd.)
- uz8i realiza¢ni tym: Mgr. Richard Cerveny, Marta Miihlbachova, PhDr. Jifi Slégl Ph.D.,
Mgr. Jifina Salusova (zastupce tfidnich uciteld)
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5. Spolecny postup pfi feseni Sikanovani

a. feditel Skoly je orientovan v metodice, organizaci a pravni problematice
Sikanovani.

b. Skola méa vySkoleného jednoho odbornika pro koordinaci a nasledné i pro feSeni
Sikany (zpravidla Skolni metodik prevence, dle vyhlasky ¢.72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 116/2011 Sb.).

c. $kola spolupracuje s PPP, SVP a dal$imi organizacemi a institucemi pfi feSeni
pokroCilych a neobvyklych Sikan, které sama nezvladne

d. Skola aktivné spolupracuje s rodi¢i na ochrané déti a zaku pred Sikanou.

Skola ma ve $kolnim fadu
i. zakomponovan kategoricky zakaz chovani majici charakter Sikanovani a
opatfeni, ktera se vazi k tomuto zavaznému poruseni skolniho fadu
ii. zpracovana pravidla pouZzivani informacnich a komunikaénich
technologii, internetu a mobilnich telefond (béhem vyucovani,
0 pfestavkach, v prostoru Skoly). Soucasti tohoto textu je i stanoveni
kazenskych opatfeni pfi nedodrzovani téchto pravidel

e. feditel Skoly zajisti v souladu s pracovnim fadem dohled pedagogickych
pracovniku nad zaky ve Skole pfed vyuéovanim a o prestavkach,
na vytipovanych rizikovych mistech v prostorach Skoly

f.  Skola ma zpracovany plan dal$iho vzdélavani pedagogu, zejména pracovnika
povéfeného feSenim Sikany

Primarni prevence v tfidnich hodinach

a. kazdy tfidni ucitel pravidelné seznamuje a upozornuje studenty na problematiku
Sikany a hovofi o socialné patologickych jevech (duraz je kladen na primarni
prevenci)

Primarni prevence ve vyuce
a. vramci vyuky ZSV a ON dochazi k primarni prevenci Sikany
Primarni prevence ve Skolnich i mimoskolnich programech mimo vyucovani

a. na kurzech pofadanych Skolou jako je: turisticky kurz, lyzafsky kurz, cyklisticky

kurz a seznamovaci (zahajovaci) kurz
Ochranny rezim (demokraticky vytvoreny smyslupiny Skolni fad, ué¢inné dohledy
uciteld)

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez podpisu
schvalovatele dale nefizeny a je platny pouze v okamZiku tisku, tj. 3.3.2016

32




Soukromd podfipska stfedni odborng $kola ékOlni ‘féd Pocet stran: 33/33
a stfedni odborné ucilisté o. p. s. )

. — Roudnice nad Labem R -03-1 Vydani €.: 1.0
. Zpracoval: Schvalil:
Platnost od: 1. 9. 2007 Mgr. Richard Cerveny Mgr. Richard Cerveny

a. viz Skolni Fad a organizované dohledy vyuujicich o prestavkach
10. Spoluprace s rodi¢i (vhodny zptsob seznameni s nekompromisnim bojem skoly
proti Sikané, napfiklad na webovych strankach, pomoci informativniho dopisu a pfi
tiidnich schizkach)

a. Skola pravidelné informuje rodice rizikovych Zaku o jejich prospéchu, ale i
socialnim prostedi Skoly a tfidy, a to v prabéhu tfidnich schizek i
prostfednictvim informativniho dopisu.

11. Skolni poradenské sluzby
a. vykonava Skolni specialni pedagog, vychovny poradce a Skolni metodik prevence
12. Spoluprace se specializovanymi zafizenimi
a. PPP Roudnice nad Labem, s Odborem socialnich véci a zdravotnictvi (kurator)
13. Vztahy se Skolami v okoli (domluva feditelt na spolupraci pfi feSeni Sikany, kdy se
ji i€astni zaci z raznych skol)
a. spoluprace na Urovni feditell zakladnich Skol v Roudnici nad Labem

V Roudnici nad Labem dne 1. 9. 2015

Mgr. Richard Cerveny — Feditel Skoly
Marta Miihlbachové - SMP

PhDr. Jii Slégl, PhD. — vychovny poradce
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